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Anleitung 

 

Aktion 1: Aufrufen der Beteiligungsoberfläche 

Aktion 1.1: Übersicht aller zugewiesenen Beteiligungen über 
zentrale URL  

Über die folgenden zentrale URL kommen Sie jederzeit auf die Anmeldemaske der 

Beteiligungsoberfläche, wo Sie alle Ihnen zugewiesenen Beteiligungen aufrufen können: 

Individueller Vorgangsraum der unteren Bauaufsichtsbehörde: 

 https://Land.digitalebaugenehmigung.de/Name der Behörde/de/beteiligung.html  

 

Aktion 1.2: Spezifischer Vorgang über E-Mail Link bei Eingang einer 
neuen Beteiligung  

Wenn die Baubehörde eine neue Stellungnahme einer beteiligten Stelle anfordert, wird eine 

Notifizierung per E-Mail an die jeweilige Stelle übermittelt. Rufen Sie die E-Mail auf und klicken 

Sie auf den Button „Jetzt im Serviceportal ansehen“. 

  

 

 

 

 

 

 

https://land.digitalebaugenehmigung.de/Name%20der%20Behörde/de/beteiligung.html
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Aktion 2: Login als beteiligte Stelle/ TöB  

Im Folgenden dargestellt sehen Sie die Anmeldung mit dem Account (Nutzer) der beteiligten Stelle/ 

TöB am Beispiel „Umweltamt“. 

 

  

 

Falls Sie Ihren Nutzerzugang bereits eingerichtet haben, können Sie sich nun mit Benutzernamen und 

Passwort anmelden. 

 

  

Um den Nutzerzugang erstmalig einzurichten, müssen Sie über die Funktion „Passwort vergessen“ 

ein neues Passwort vergeben. Ihr Benutzername sollte vom Vorgangsraumverantwortlichen Ihrer 

zuständigen Baubehörde an Ihre eingerichtete E-Mailadresse übermittelt worden sein. Falls nicht, 

nehmen Sie bitte Kontakt mit der relevanten Baubehörde auf. 
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Aktion 3: Überblick, Dokumente einsehen und herunterladen  

In der Übersicht der Beteiligungen sind alle aktuellen Vorgänge, Vorgänge in Nachforderung und alle 

abgeschlossenen Vorgänge abgebildet. Hier gelangen Sie über die Aktion „Bearbeiten“ zu dem 

entsprechenden Vorgang um diesen zu bearbeiten oder um bei Bedarf Nachforderungen an die 

Sachbearbeiter stellen. 

 

Wenn Sie über den Link in Ihrem E-Mail-Postfach auf den Vorgangsraum zugegriffen haben, gelangen 

Sie direkt zu der entsprechenden Beteiligung. 

  

 Alle Dokumente zum Beteiligungsverfahren können hier als Zip-Datei heruntergeladen werden.  

 

Falls zu dem Vorgang bereits mehrere Beteiligungen vorliegen, können Sie diese unter „Bisherige 

Beteiligungen zum gleichen Vorgang“ einsehen. 
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Aktion 4: Nachforderung an die Sachbearbeitung der Baubehörde 
stellen   

 

 

Um eine Nachforderung zu stellen, drücken Sie unten auf der Seite auf den Butten „Nachforderung 

stellen“. 

  

 

Beschrieben Sie nun den Umfang der Nachforderung für den Sachbearbeiter der unteren 

Bauaufsichtsbehörde. 
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Aktion 5: Stellungnahme abgeben  

Um eine Stellungnahme abzugeben, klicken sie im Vorgang auf den Button „Stellungnahme 

abgeben“.  

 

  

 

• Text in die Textbox „Beschreibung“ einfügen 

• Ergebniskategorie auswählen  

• Ggf. Dateianhang auswählen (es können mehrere Dokumente versendet werden – dazu 

mehrfach auf „Durchsuchen“ klicken)   

• Button „Stellungnahme jetzt abschließen“ anklicken 
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Danach kommt die Stellungnahme direkt im Vorgang beim Sachbearbeiter im Bauamt an:  
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Abkürzungsverzeichnis 

Abkürzung Bezeichnung 

TöB Träger öffentlicher Belange 

 


